Do zadan_Glownego Ksiegowego nalezy:

1) prowadzenie rachunkowosci i obstugi finansowej Domu zgodnie

z obowiazujacymi przepisami;

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami finansowymi;

3) przygotowywanie rocznych planéw finansowych Domu oraz realizacja i analiza
wykonania;

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym oraz kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dot. operacji
gospodarczych i finansowych;

5) nadzor i kontrola nad funkcjonowaniem kasy jednostki, nad przechowywaniem

i zabezpieczeniem Srodkow pienieznych;

6) nadzor nad prowadzeniem ewidencji wartoSciowej i iloSciowej majatku trwatego;
7) organizacja i nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentacji finansowej Domu;
8) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej Domu;

9) nadzorowanie wykonania funduszu wynagrodzen oraz biezaca analiza;

10) prawidtowe i terminowe dokonywanie rozliczen naleznosci i zobowigzan oraz
podatku VAT;

11) przeprowadzanie kontroli wewnetrznej;

12) rozliczanie wynikow inwentaryzacji.




